( Matej Dvon¢ ISKEJP
z' 0902 546 419

dvonc@iskejp.sk

Pracovna doba — Manual


mailto:dvonc@iskejp.sk

( Matej Dvon¢ ISKEJP

z' 0902 546 419
iskejp.sk

1 Uvod

Tento manuadl popisuje ovladanie aplikacie Pracovna doba. Dufame, ze Vam poméze hravo zvladnut
pracu s programom. Zeldme vela vytvorenych vykazov.
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2 Domovska stranka

Po otvoreni aplikacie Pracovna doba (pri problémoch s aktivaciou makier postupujte podla navodu tu) sa
Vam zobrazi Uvodna obrazovka, ktora slizi ako riadiaci panel aplikacie. V GUvodnej obrazovke médzete zadat
niekolko parametrov, ktorymi dotvarate finalnu podobu a chovanie vykazu.

/ Zmeny na uvodnej obrazovke sa neprejavuju retrospektivne, tzn., Ze zmena sa prejavi az vo vykazoch
vytvorenych po Uprave parametrov na Uvodnej obrazovke /

1. Cas prichodu do prace — zadate ak chcete mat pre kazdy pracovny defi vo vykaze dopredu vypineny
Cas prichodu z pracoviska.

2. Cas odchodu z prace — zadate ak chcete mat pre kazdy pracovny defi vo vykaze dopredu vyplneny &as
odchodu z pracoviska.

3. Minimalny rozsah pracovnej doby — parameter je oakavany v hodinach, ak je zadany, vykaz Vam
s lahkost'ou vypocita pripadny nadcas / nedostatok za dany den.

4. Obedna pauza — uréuje celkovu dobu stravenu v praci, jej zadanie (v minutach) umozni presnejSie
vykazovanie.

5. Narok na dovolenku — po zadani naroku na dovolenku viete jednoducho sledovat vyvoj VasSej
vy€erpanej a najma zostavajucej dovolenky v aktualnom roku.

Parameter Hodnota
Cas prichodu do price 8:00
as odchodu z price 16:20
Minimalny rozsah pracovne] doby v hod. 8
Obedna pauza v min. 30
Marok na dovolenku v diioch 20
Praca cez sviatky Mig
Praca cez vikendy Mie

Novy vykaz

Obrézok 1 - Uvodné obrazovka aplikacie Pracovna doba
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3 Vykaz

Po nastaveni parametrov v Uvodnej obrazovke a stlaceni tlacidla Novy vykaz, objavi sa na obrazovke

dialégové okno, ktoré Vas bude ziadat o zadanie poradového €isla mesiaca, za ktory chcete vytvorit vykaz.

/ Dovolené su celé €isla z intervalu 1 — 12, inymi slovami mesiace januar az december /

Parameter Hodnota
Gas prichodu do prace 8:00
Cas odchodu z price 16:30 Mesiac 2 %

Minimalny rozsah pracovnej doby v hod.
Obedna pauza v min.
Narok na dovolenku v diioch

Praca cez sviatky

20
20
Mie

Mie

Zadaj poradové dislo mesiaca
1

Zrusit

Praca cez vikendy

Novy vykaz

Obrazok 2 - Vytvaranie vykazu: Dialbgové okno na zadanie poradového Cisla mesiaca

Potvrdenim zvoleného mesiaca sa dostanete do finalnej obrazovky — vykazu za zvoleny mesiac.

V hlavicke najdete informacie ohfadom kalendarnych a pracovnych dni, ako aj dovolenky.

Ak ste poctivo vyplnili vSetky vstupné parametre, vo vykaze vidite vyplnené vSetky potrebné polia, ako
napr. prichod, odchod, obedna pauza, celkovy €as straveny v praci, ako aj nad¢as (pozri Obrazok 4)

Samozrejme, v pripade, Ze sa do roboty dostavite v niektoré dni (ne)skor alebo v robote stravite dihsi,
prip. krat8i ¢as, je mozné polia odchod a prichod prepisat podla Zelania. Podobne, ak si skratite alebo
sa na obede zdrzite, pole obed je prepisovatelné.
o Ak upravite niektoré z poli a vysledny ¢as straveny praci bude niz8i / vy$Si ako Vas minimalny
rozsah pracovnej doby, aplikacia Vas na tuto skuto¢nost upozorni pomocou pola Nadcas, ktoré
sa sfarbi nacerveno.

Datum

Prichod Odchod Obed Spolu Hadcas Dovolenka

41.2016 8:00 17:30 30 9,0 N

Obrazok 3 - Prekrocenie pracovnej doby o 1 hodinu

Dolezitym stipcom, ktory samozrejme smiete upravovat, je Dovolenka. KedZe dovolenku bud mate alebo
nie, vypliianie je jednoduché, pomocou roletky zvolite bud A (ano) alebo N (nie). Po vytvoreni vykazu je
pre kazdy den vyplnena hodnota N.

o Po zvoleni dovolenky pre lubovolny den, v hlavicke sa Vam odpocita zo zostatku dovolenky.

Datum Prichod Odchod Obed Spolu Nadéas Dovolenka Poznam
4.1.2016 8:00 16:30 30 8,0 0,0 N

5.1.2016 8:00 16:30 30 8,0 0,0 N

7.1.2016 8:00 16:30 30 8,0 0,0 N

Obrazok 4 - Vyber dovolenky
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| Mesiac januar Rok 2016 |
Kalendarne dni Pracovné dni Dovolenka
Pocet dni 3 19 Marok 20
Prvy defl 1.1.2016 Piatok 41.2016 Pondelok Wyudita 0
Posledny def 31.1.2016 Medela 29.1.2016 Piatok Zostatok 20
Datum Prichod Odchod Obed Spolu Hadcias Dovolenka Poznamka
412016 8:00 16:30 30 8,0 0,0 M
51.2016 8:00 16:30 30 8,0 0.0 M
7.1.2016 g:00 16:30 20 8,0 0,0 M
8.1.2016 a:00 16:30 30 8,0 0,0 M
11.1.2016 g:00 16:30 30 8,0 0,0 M
12.1.2016 8:00 16:30 20 8,0 0,0 M
13.1.2016 a:00 16:30 30 8,0 0.0 M
14.1.2016 8:00 16:30 30 8,0 0,0 M
15.1.2016 8:00 16:30 30 8,0 0,0 M
18.1.2016 a:00 16:30 30 8,0 0.0 M
19.1.2016 8:00 16:30 30 8,0 0,0 M
20.1.2016 8:00 16:30 30 8,0 0,0 M
21.1.2016 g:00 16:30 20 8,0 0,0 M
22.1.2016 a:00 16:30 30 8,0 0,0 M
251.2016 g:00 16:30 30 8,0 0,0 M
26.1.2016 g:00 16:30 20 8,0 0,0 M
27.1.2016 a:00 16:30 30 8,0 0.0 M
28.1.2016 g:00 16:30 30 8,0 0,0 M
29.1.2016 8:00 16:30 30 8,0 0,0 M
Spolu odpracovanych hodin 152,0 0,0 0

Obrazok 5 - Pracovny vykaz za januar 2016
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